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MANUAL
PORTAL DE PROVEEDORES



INTRODUCCIÓN

En Fábrica de Jabón La Corona hemos asumido el compromiso 
de fortalecer y optimizar nuestro proceso integral de compras. 
Como parte de esta evolución, desarrollamos un nuevo portal 
interno orientado a agilizar nuestras transacciones y mejorar 
la experiencia de colaboración con ustedes, nuestros socios 
comerciales.

Esta plataforma surge a partir de sus comentarios y de 
nuestra experiencia con el sistema anterior. Nuestro objetivo 
fue crear una herramienta más sencilla, eficiente y enfocada 
en lo que realmente aporta valor a nuestra operación 
conjunta.

Los invitamos a sumarse a esta nueva etapa, convencidos de 
que este paso nos permitirá trabajar de manera más ágil, 
transparente y colaborativa.

Agradecemos su confianza y acompañamiento en este 
proceso de mejora continua.
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CONTENIDO

1. Registro

2. Carga de facturas
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REGISTRO
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1. Ingrese a: https://proveedores.lacorona.com.mx
2. De clic en "Regístrate aquí".

https://proveedores.lacorona.com.mx/
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1. En el campo ID de proveedor ingrese su número 
de proveedor; y en "Dirección de correo 
electrónico", su cuenta de correo que tenemos 
registrada en La Corona.

2. Hacer clic en el botón "Enviar".

12345678

micuentadecorreo@miempresa.com.mx

1. El sistema emitirá un mensaje notificando que 
la cuenta ha sido creada con éxito.

2. Hacer clic en el botón "Cerrar".
3. El sistema enviará una invitación para ingresar 

al Portal de Proveedores a su cuenta de 
correo.
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1. Acceder a al buzón de su cuenta de correo.
2. Abrir el mensaje con el asunto: "Invitación para el 

portal de proveedores" 

3. Dar clic en el botón "Empezar".
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1. En el campo "Contraseña" crear una clave 
de acceso, según los criterios que se indican 
debajo del campo.

2. Ingresar nuevamente la contraseña creada 
en el campo "Repetir Contraseña" para 
confirmar.

3. Hacer clic en el botón "Registrar".

1. El sistema emitirá un mensaje notificando que el 
usuario fue creado con éxito.

2. Hacer clic en el botón "Cerrar".

12345678 MI EMPRESA S.A. DE C.V.

micuentadecorreo@miempresa.com.mx
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CARGA DE FACTURAS
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1. En la ventana "Búsqueda rápida", ingresar el número de 
orden de compra a la que se cargará la factura.

1. El sistema mostrará la orden de compra.
2. Si la orden de compra tiene facturas pendientes por 

cargar, se mostrará el botón "Cargar Factura", del 

lado superior derecho de la pantalla; hacer clic ahí.
$1.00 $5880.00

$5880.00 MXN
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1. Para subir el archivo XML , dar clic en el campo "Elegir 
archivo".

1. En la ventana generada, seleccionar el archivo y hacer clic 
en el botón "Abrir".
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1. Para subir el archivo PDF , dar clic en el campo "Elegir 
archivo".

1. En la ventana generada, seleccionar el archivo y hacer clic 
en el botón "Abrir".
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1. Una vez que los archivos fueron elegidos, hacer clic en el 
botón "Siguiente".
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1. Seleccionar la posición a la que se cargará la factura.
2. Marcar la casilla de verificación.
3. Hacer clic en el botón "Siguiente"

$5880.00

$5880.00$1.00
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1. El sistema emitirá un mensaje, indicando que la factura 
fue cargada correctamente.
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Si tiene alguna duda o comentario, favor de comunicarse con el 
equipo de compras:

Refacciones:

• compras@lacorona.com.mx

Materia Prima:

• mary_c@lacorona.com.mx

• kmachuca@lacorona.com.mx

• lflores@lacorona.com.mx

• jtorres@lacorona.con.mx
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Estamos convencidos de que este 
cambio consolidará nuestra relación 
comercial y nos permitirá colaborar 
de forma más estratégica y 
eficiente en el proceso de compras.
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